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TRUONG THPT QUANG TRUNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 79/QD-THPTQT Ninh Binh, ngay 06 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, sir dung Hoc ba s6 tir nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT QUANG TRUNG

Can cit Théng twr s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B
tru’c:mg Bo Gido duc va ?do tao ban h‘c‘znh ’Biéu lé truong trung hoc co so, trung hoc
pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc,

Can cir Ké hoach s6 85/KH-SGDDT ngay 22 thang 12 nim 2025 ciia S6 GD&DT
Ninh Binh vé viéc trién khai hoc ba so nganh Giao duc -Pao tao nam hoc 2025-2026.

Can cw vao diéu kién co so vat chdt va hg tang cong nghé thong tin cua nha
truong;

‘ QUYET PINH:
bieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung Hoc

ba s6 tai Truong THPT Quang Trung tir ndm hoc 2025 - 2026.

Piéu 2. Quyét dinh ban hanh Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir nim hoc
2025 — 2026. Quy ché duoc bo sung stra doi khi c6 vin d& mdi nay sinh hoic khdng
con phu hop.

Picu 3. Cac 6ng(ba) 1a can bo quan Ii, t6 truong chuyén mon, to van phong va
c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- S& GD&DT (dé blc): HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3; '-* “e —
- Website nha truong; @Tﬁ:‘\ / :
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QUY CHE
Quy ché quan Iy, sit dung Hoc ba s tir niim hoc 2025 - 2026
(Kém theo Quyét dinh sé6 79/0P-THPTLTT, ngay 06 thang 01 ndm 2026 ciia
Hiéu truong Truong THPT Quang Trung)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi va déi twong ap dung
1. Van ban nay quy dinh vé viée quan ly, st dung, khai thac Hoc ba sb trén hé théng
CSDL nganh GD&PT tinh Ninh Binh ké tir nim hoc 2025-2026.

2. Pi tuong ap dung bao gdom céc can bd quan ly, gido vién, nhan vién Truong THPT
Quang Trung va cac td, nhom, bod phan dugc phan cong c6 danh sadch phan quyén su dung.
Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sir dung hoc ba s6

Tat ca cac thanh vién tham gia st dung hoc ba sb can cha y bao mat tai khoan st
dung, khong nho nguoi khac lam thay cong vi¢c ctia minh. Ngoai ra, tuy theo vai tro va
trach nhiém dugc phan céng phai thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau ctia Hiéu trudng
nha truong.

Piéu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T6 cong tac trién khai Hoc ba sb.

2. Quan ly tat ca cac tai khoan su dung Hoc ba sb tai don vi, kiém tra viéc thuc hién
cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khoa, mé Hoc ba s va quy dinh cac thi tuc cap nhat diém sau
khi khoéa so.

4. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé ky sé va cac thong tin khac cua gido vién,
hoc sinh vao CSDL cua nha truong.

5. Chi dao cac Pho hi¢u trudng xét duyét hoc sinh dugc 1€n 16p, khong dugce 1én 16p,
danh hiéu thi dua, danh sach hoc sinh phai kiém tra lai c&c mon hoc, rén luyén lai vé két qua
rén luyén trong ky nghi hé; phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh va ky xac nhan
trong Hoc ba s sau khi tt ca gido vién bo mén va gido vién chii nhiém 16p di nhap day du
ndi dung.

6. Quyét dinh xur 1y theo tham quyén, dé nghi cac cip c6 thim quyén quyét dinh xur 1y
d6i voi to chire, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo thim quyén, dé nghi cap co
thAim quyén khen thudng d6i véi to chirc, ca nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién quy
dinh nay.

Piéu 4. Trach nhiém ciia Gi4o vién chi nhiém

1. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nim hoc. Danh sach, so yéu li
lich, thong tin danh gia, xép loai cua HS trong S6 diém dién tir, Hoc ba s6 thong nhét véi



cac ho so ¢o lién quan t6i hoc sinh.

2. Cap nhat kiém dién hoc sinh dinh ki (tudn/thang).

3. Cap nhat két qua danh gia xép loai hoc sinh ciia 16p vao cudi mdi hoc ky, ca nam.

4. Thyc hién chic ndng kiém tra diém trung binh mon, xép loai két qua hoc lyc, danh
hi¢u cudi HKI, HKIT v ca nam.

5. Thuc hién chirc nang: kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai két qua rén luyén
va hoc luc ting hoc ky, ca naim hoc cta hoc sinh trén phan mém. Lap danh sach hoc sinh dé
nghi cho Ién 16p, khong dugc 1én 16p; hoc sinh dugc cong nhan 1a hoc sinh xuét sic, hoc
sinh gi6i;... hoc sinh phai kiém tra lai cac mon hoc, hoc sinh phai rén luyén veé két qua rén
luyén trong ky nghi he, ...

6. Theo dbi, kiém tra va Ky xac nhan trong SO diém dién tir va Hoc ba sé dugc in ra tir
phan mém cac nodi dung sau day:

- Két qua kiém dién trong nam hoc;

- Két qua danh gi4, xép loai vé két qua hoc tip va két qua rén luyén cta hoc sinh;

- Két qua duogc 18n 16p hoic khdng duoc 18n 16p, cong nhan hoc sinh xuit sic, hoc sinh
21061, hoc sinh tién tién hoc ky, ca nam hoc, dugc I€n 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén
lai trong ky nghi he; Xét dé xuat cac hinh thic khen thuong cua hoc sinh.

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén tirng mat va toan dién caa hoc sinh.

Picu 5. Trach nhiém ciia Gi4o vién bé mon

1. Thyc hién day du s6 lan kiém tra, cho diém theo quy ché ctia Bo GD&DT. Truc tiép
nhap diém hoc sinh ctia cac 16p minh phu trach giang day vao Hé thong QLNT. Pam bao
chinh xac, cong khai ngay sau khi cho diém vao s6 diém cé nhan.

2. Thyc hién chirc nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ¢4 ndm ctia hoc
sinh do 16p minh phu trach.

3. Thyc hién nhan xét tuan vé né nép hoc tp béo mdn do minh truc tiép giang day (néu
co).

4. B4o co @6t xut v6i Ban quan tri vé van dé sy ¢6 16i cap nhat hé thdng hodc cac van
dé kho khan khac lién quan dén cong viéc nhap diém.

5. Ky xac nhan diém s6 mon minh giang day trén S6 diém dién tr va Hoc ba sé dugc
in tir Hé théng QLNT vao cubi nim hoc.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Ban quan tri hé thong

1. Phan quyén cho céc ca nhan, t6, nhém, bd phan st dung S6 diém dién tr va Hoc ba
s6. Tham muu cho Hiéu trudng dé dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu
cho hoat dong cuia H¢ théng, trong do co S6 diém dién tir va Hoc ba sb.

2. Quan Iy va bao mat dit liéu, thuc hién khda/mé sb theo yéu cau ctia Hiéu truong nha
truong.



3. Pé nghi nha cung cap dich vu cap nhat kip thoi quy ché danh gid, xép loai két qua
hoc tip cua hoc sinh khi co quyét dinh thay ddi, diéu chinh tir cac cép quan ly cép trén.
4. Cap nhat dir li¢u ban dau vao dau mdi nim hoc hodc khi ¢ thay ddi theo su phan
cong cua Hi¢u trudng.
5. Hudng dan, hd tro gido vién trong viéc str dung phan mém.
Chuong |1
CAC QUY PINH CU THE

Piéu 7. Quy dinh vé viéc cip nhat diém trong hoc ba s6

1. GVBM tryc tiép nhap diém vao S6 diém dién tir trén hé thong QLNT theo dinh ky.

- P6i v6i bai kiém tra thuong xuyén: Hoan tat viéc nhap diém trén hé thong QLNT
vao cudi mdi tuan trong thang.

- Ddi véi bai kiém tra dinh ky: Hoan tat viéc nhap diém trén hé théng QLNT cham
nhat 2 tuan sau khi tién hanh kiém tra.

2. Piém s6 dugc cip nhat vao hoc ba sd phai théng nhét v6i diém trong s6 ghi diém
gidy clia ca nhan.

3. Nguoi nhap dit liéu phai nhap da thong tin va chinh x&c. Dt liéu s€ khong stra chira
duoc sau khi thoat khoi Hé théng QLNT vé quan 1y diém.

4. Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién d9, ti 1¢ danh gia diém kiém tra theo quy dinh
vao cudi mdi thang cuia nam hoc. Két qua kiém tra léy lam can cu Xép loai viéc thuc hién
tién d6 kiém tra, danh gia hoc sinh méi thang/hoc ki va 1am cén ctr dé Xép loai thi dua.

Picu 8: Quy dinh vé sira diém danh gia va thong tin trén hé thong QLNT

1. Viéc diéu chinh céac sai sot trong qua trinh nhdp thong tin, diém s trén hé thong
quan 1y diém cta gido vién bo mon phai dugc sy cho phép cua Hiéu trudng, cé luu vét trén
hé théng. Khi stra dix liéu phai c6 su chimg kién cua dai dién BGH, ngudi dé nghi chinh sta
s6 liéu va duoc ghi nhan ddy du cac diéu chinh trong hd so luu trit.

2. Khi phat hién nhédp sai diém danh gia can dé nghi stta, GVBM phai lap phiéu dé
nghi stra diém, phai luu day du minh chtng cho cac trudng hop d6 va la ngudi truc tiép sta
d6i khi dugc su dong ¥ cua Hiéu trudng.

Quy trinh thuc hién nhw sau:

- GVBM lap phiéu dé nghi stra diém, gtri Ban quan tri hé théng CSDL. GVBM phai
chuan bj day du minh chimg (Bai kiém tra HS, S6 ghi diém c4 nhan, S6 dau bai,...)

- Pinh ki, Ban quan tri tap hop béo co xin y kién Hiéu truong.

- Khi duoc su cho phép cua Hi€u trudng, Ban quan tri moi dai dién BGH, GVBM
chtng kién va tién hanh mo khoa hé thong, GVBM la nguoi tryc tiép stra chira diém cua HS
trén hé théng.

- Sau khi GV sira diém xong thi Ban quan tri khoa diém ngay trén hé thong.

- Viée stra diém duogc 1ap bién ban stra chira dit liéu voi su ching kién cua Hiéu trudng,



Ban quan tri hé théng va nguoi dé nghi stra d6i dir licu.
3. Han cudi cing dé stra chita diém 14 1 tudn trude khi kiém tra hoc Ki.
Piéu 9. Quy dinh phan céng trach nhiém quén 1y hoc ba so.
1. Quan ly hoc ba sé: Hiéu truong va Pho Hiéu trudng.
2. Quan tr1 hoc ba sb: TH cong tac hoc ba $0.

3. In 4n, dong dau, luu trit, sé diém, hoc ba: TH cong tac hoc ba sb, Van phong nha
truong

Piéu 10. Quy dinh v&, in 4n, lru trir hoc ba s6

1. Sau khi két thtc hoc ky va ndm hoc. Xét dé nghi cta T cong tac hoc ba s6, Hiéu
truéng nha truong quyét dinh viée khoa s6 diém dién tir trén Hé thong QLNT. Chiét xuat
dir liéu tir hé théng; S6 Hoc ba hoc sinh cubi ndam hoc.

2. Ban quan tri QLNT, Van phong nha truong c6 trach nhiém in an, luu gilt Hoc ba
sb. Ban in va 0 dia luu trit dit liéu phai dam bao chat lugng luu trir 1au dai.

3. Vian phong nha trudng cé trach nhiém in 4n, GVCN ky xac nhan va trinh Hiéu
truong ky duyét; dong dau giap lai, luu trir Hoc ba s6 sau khi 6 day da viée ki xac nhan cta
cac gido vién theo quy dinh cua B GDDT.

4. Céc file dir 1iéu S6 diém dién tr, hoc ba s6 ctia cac 16p cudi mdi nim hoc duoc Ban
quan tri luu trir VA bao quan theo dung quy dinh luu trir ho so.

Picu 10. Khen thwéng, ky luat

Hiéu truong quyét dinh xtr 1y theo tham quyén, dé nghi cic cap c6 tham quyén quyét
dinh xtr Iy d6i v6i tap thé, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo thAm quyén, dé
nghi cic cip c6 tham quyén khen thuong ddi vai tap thé, ca nhan co thanh tich trong viéc
thue hién tot quy dinh nay.

Diéu 11. Diéu khoin thi hanh

1. Quy dinh nay 4p dung cho viéc str dung hoc ba sé quy dinh str dung va khai thac hé
thong phdn mém quan 1y nha truong tai Truong THPT Quang Trung duoc lién két tai
website cua S6 GD&DT Ninh Binh tir nam hoc 2025 - 2026.

2. Quy dinh nay s& dugc diéu chinh bd sung trong qua trinh trién khai thuc hién néu
phat sinh vin d& moi hodc khong con phu hop./.
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